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؟ 2010يب ْٕ بزَبيج يبٚكزٔطٕفج أٔفٛض إكظم 

مخصص للعملٌات الحسابٌة وجداول البٌانات والعملٌات الرٌاضٌة والرسوم البٌانٌة  هو برنامج 
 .وكذلك ٌمكن استخدامه كقاعدة بٌانات بسٌطة 

تم تصمٌم البرنامج عن طرٌق شركه ماٌكروسوفت و ٌعتبر من أكثر البرامج استخداماً على 
مستوى العالم 

؟2010يب انجذٚذ فٙ إكظم   
 قوائم كتلك المعتاد علٌها، بل تستخدم نظام التبوٌب 2010لا تستخدم واجهة تطبٌق إكسل 

حٌث ٌضع الأوامر المتشابهة فً مجموعة بالأعلى 
)Excel)أربع مزايا رئيسية  

كتاب العمل □

 هو النوع الافتراضً من أنواع ملفات الإدخال وهو مجموعة من صفحات العمل حٌث 
إن كلصفحة عمل عبارة عن جدول 

.  إجراء المهام الحسابٌة□
. توفٌر مٌزة قواعد البٌانات□
 .إنشاء الرسوم البٌانٌة□
 

 فخح بزَبيج الإكظم

 
:-الطرٌقة الاولى   

all program  انقر على start  ,  وعندما تظهر قائمة start  انقر على قائمة 

Microsoft Office تظهر قائمة ثانوٌة نختار منها 
Microsoft Office excel 20 10ثم نضغط على   

:- الطرٌقة الثانٌة  
 إذا كان رمز إكسل مرئٌاً على سطح المكتب، قم بالنقر على الرمز مرتٌن لفتح البرنامج 

:الطرٌقة الثالثة   
excel  نضغط على بحث ثم نكتب فى مربع البحث

 انخمٕٚى 

 
  باحدى الطرق التى تعلمتها ؟2010 قم بفتح برنامج الاكسٌل 1س

 2010Excel الجدوال الالكترونية برنامج  :انذرص الأل

 
 

 ......../........./...........اُزبس٣خ 

 ......../........./...........اُزبس٣خ 



 

 www.exam-eg.comٓ٘زذٟ ا٫ٓزسبٕ اُزؼ٠ٔ٤ِ                   3
 

 

 

 :-ٔاجٓت انبزَبيج حخكٌٕ يٍ 

 شرٌط أدوات الوصول السرٌع 

 تبوٌبات 
 أوامر الشرٌط 
 مربع الاسم 
 شرٌط الصٌغة 
 مساحة العمل 

او   أكثر و كل صفحه  Sheet كل ورقة عمل تتكون من صفحه worksheetٝسهخ ػَٔ

 والتً تتقاطع لتشكٌل  Rows و صفوف Columns تتكون من أعمدة

 Cells خلاٌا
 تبوٌبات المصنف 
 شرٌط المعلومات 
 اشرطة التمرٌر 
 

 إغلاق برنامج إكسل

 

 إذا نظرت فً الركن العلوي الأٌسر من نافذة إكسل، فسوف ترى زرٌن إغلاق

 ٌستخدم الزر العلوي لإغلاق البرنامج، بٌنما ٌستخدم الزر السفلً لإغلاق الملف المفتوو حالٌاً 
 

 

 

 

 

 انخمٕٚى
 

  باحدى الطرق التى تعلمتها مع كتابة خطوات التنفٌذ؟2010 قم بتحمٌل برنامج اكسٌل 1س
 ؟2010Excel اذكر اهم مكونات واجهة البرنامج 2س

 

 ) الطباعة - الفتح - ادراجمخطط - الحفظ ( وامرالآتٌةالااذكرالتبوٌبالموجودبه :  3س
 

 

 

 

 ......../........./...........اُزبس٣خ 

 2010Excel الجدوال الالكترونية  برنامجالتعرفعلىواجھة  :لثانىالدرس ا
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 :-البٌانات مقدمه عن تعرٌف و انواع 
 لمعالجتها Excelهى المادة الخام لنظم المعلومات الٌدوٌة والآلٌة وٌتم إدخالها فى برنامج الـ 

آلٌاً عن طرٌق التنسٌق والفرز والتعدٌل وتحوٌلها لرسوم بٌانٌة للمساعدة فى اتخاذ القرارات أو 
. لتوصٌل المعلومة المناسبة لمتخذ القرار أو لكل من له صلة بها

 أنواع البٌانات

 .وهى عبارة كلمات وحروف : بٌانات نصٌة 
 .وهى عبارة عن الأرقام : بٌانات رقمٌة- 
وهى عبارة عن صٌغ رٌاضٌة نقوم بكتابتها والدوال عبارة عن صٌغ : الصٌغ والدوال - 

 .جاهزة فى البرنامج
 توتحرٌرالبٌاناتإدخالالبٌانا:- اولا 
 . ٌةهذهالخلىفالبٌانات ثماكتباالخلٌة انقرفوق 1.
 ٌة التالٌة للانتقالإلىالخ TAB أو ENTER اضغطعلى 2.

 .ALT+ENTER  لادخال بٌانات فى سطر جدٌد فى خلٌة ،أدخلفاصلأسطربالضغطعلىتلمٌح
فى الخلٌة ،ثمفى خلٌة البدءٌمة ،اكتبقٌةأوأشهرأوأرقاممتتالٌام ،كأٌانات لإدخالسلسلةمنالب 3.

 على سبٌل المثالالتالٌة اكتب قٌمة لتكوٌن نمط 
  فى اول خلٌتٌن 1,2فاكتب 1,2,3,4اذاكنت ترٌد سلسلة ارقام 

 حدد الخلاٌا التى تحتوى على قٌم البدء 

  ثم اسحب من مقبض التعبئة عبر النطاق الذى ترٌد تعبئته 

 فى ترتٌب متزاٌد اسحب مقبض التعبئة الى اسفل او الى الٌسار تلمٌح للتعبئة
 وللتعبئة متناقصة اسحب الى اعلى او الى الٌمٌن 

 - ةتحرٌرمحتوىالخلً
 :حد ماٌلى محتوى،فقمبأبالخلٌة أماإذاوٌجد .الكتابةىوابدأفٌها فارغة،فانقرعلخلٌة إذاكانتال

 ىً تتمالكتابةفوقالمحتوىالحال .الكتابةى،ثمابدأفٌةانقرعلىالخ: استبدالالمحتوى . 
 حتىتظهرنقطةالإدراج ٌةانقرنقرًامزدوجًاعلىالخل: تحررٌالمحتوى

 . ترٌده ثم قم بالكتابة لنقلنقطةالإدراج،انقرعلىالمكانالذي
 ثماضغطعلىمفتاحالحذف ٌة انقرعلىالخ: حذفكلالمحتوى،

 
 

 التعدٌل فً الخلٌة البٌانات
  فوق الخلٌة التً ترٌد تعدٌل محتواها D-Clickاضغط على المفتاو الأٌسر للفأرة - 1

ادخبل ارلبو بعذديحذد يٍ انًُبسل انعشزٚت انثببخّ – ادخبل ٔححزٚز انبٛبَبث : ثبنثانذرص ال

 ٔالاصفبر انشائذة

 
 

 ......../........./...........اُزبس٣خ 
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 .  ولاحظ ظهور مؤشر الكتابة فً الخلٌة F2)أو اضغط على مفتاو)                     
 انتقل بمؤشر الكتابة للمكان المراد التعدٌل فٌه من خلال الفأرة- 2

 (.End أو Homeمفاتٌح الأسهم الأربعة أو )أو أحد المفاتٌح الوظٌفٌة  )                    
 .قم بالتصوٌب- 3
 ( لرفضهاEsc لقبول التعدٌــل أو مفتاو Enter اضغط مفتاو الإدخال )

 إدخبلالأرلبيٕانًُبسلانعشزٚت:ثبَٛب 

ٌٌٔ٘زسذدٌػذدا٧سهبٓٞاُؼ٬ٓبربُؼؾش٣خكىبُخ٤ِخأىؼذدا٧سهبٓجؼذاُؼ٬ٓخاُؼؾش٣خ٣ٝزٌٔزٌُٔ٘بُٔشثؼبُسٞا ٣

:- ُِٝٞفٍٞ ا٤ُٚ Format cellسىز٘غ٤ن اُخ٣٬ب 

   زذد اُخ٤ِخ اٝٗطبم ٖٓ اُخ٣٬ب  ثْ ٤ًِي ٣ٖٔ ٝاخزبس ر٘غ٤ن اُخ٣٬ب

  ٍُٝٞزخ أُلبر٤ر  1+اٝ زذد اُخ٣٬ب ٝامـو ػ٠ِ ٓلزبذ ً٘زش ٖٓ 

  ٗ٘وشػِىبُغٜٔبعلِزج٣ٞجشٌهٔظٌٜشأُشثؼبُسٞاسىز٘غ٤وخ٣٬ٌب -ٓ٘بُقلسخاُشئغ٤خ

 Number ٗخزشاُشهْ Category - اُلئخ " ز٤ث ٛ٘بٗخزبساُزج٣ٞجشهٔٞكىبُخبٗخ

ٗسذداُشهٔبُٔطِٞثٔ٘بُٔ٘بصٍ  decimal places أُ٘بص٫ُؼؾش٣خٌ  " ٝكىبُخبٗخ

 اُؼؾش٣خاُزى٘ش٣ذٛبٝرظٜشأُؼب٣٘خٌك٠ ٓشثغ ٗٔٞرج 

ٌٌٔ٘بظٜبسكبفِج٤ٖ ا٫٥كجٞمؼؼ٬ٓخ         ٝ اعزخذآلبف٥٬ف  " أٓؼبٓبُخبٗخ √ ٣

 Use 1000 separator ثٔبُنـو ثبُٔٞاكوخ Ok 

  ٝٓ٘ؼ٬ٓزىض٣بدٌحأٝاٗوبفبُٔ٘بص٫ُؼؾش٣خٌٓجبؽشحأُٞخٞدحكىؾشهب٧ٌدٝاد ا

 
 

 انخمٕٚى 

 - ؟ئ٠ ثبعزخذآٔوجنبُزؼجئخاُزِوب 1 ا٠ُ 22 هٔجٌزبثخا٧سهبٖٓٔ :1ط

  ارًش هشم اُزؼذ٣َ ك٠ ٓسزٟٞ ث٤بٗبد  اُخ٤ِخ ؟2ط

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - إدخبنُفظبنبٛبَفٛعذةخلاٚبيزةٔاحذة  :رابعانذرص ال

 كٛفٛتادخبنبٛبَبحفٗ َطبلًحذديُبنخلاٚب

 

 
 

 ......../........./...........اُزبس٣خ 
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 - : إدخبنُفظبنبٛبَفٛعذةخلاٚبيزةٔاحذة: ألا

ٓزدبٝسح خ٤ِخ ك٠ خ٣٬ب اخشٟ داخ٣َبٕ رٌشاسة٣ذٗشز٤ث ػ٘ذٓب كىبٌُزبثخُزٞك٤ش اُٞهذ ٝاُدٜذ 

ك٤ٜب اُج٤بٕ ثْ اُزٛبة ا٠ُ اُشًٖ اُغل٠ِ ا٣٫ٖٔ ُِخ٤ِخ زز٠ ٣ظٜش أٌُزٞة٣زْ رسذ٣ذ اُخ٤ِخ 

ثْ هْ ثبُنـو ػ٠ِ ٛزٙ اُؼ٬ٓٚ ٓغ اُغست ا٠ُ اُدٜخ أُطِٞة رٌشاس  (+)أُإؽش ػ٠ِ ؽٌَ 

 اُج٤بٕ رِوبئ٤ب 

ٍَ ٓزضآٖ  ئدخبٍ اُج٤بٗبد ٗلغٜب ك٢ خ٣٬ب ػذ٣ذح ثؾٌ

٤ُظ ٖٓ اُنشٝس١ إٔ رٌٕٞ اُخ٣٬ب . زذد اُخ٣٬ب اُز٢ رش٣ذ ئدخبٍ ٗلظ اُج٤بٗبد ك٤ٜب .1

 .ٓزدبٝسح

 Ctrlاعزٔش ثبُنـو ػ٠ِ ٓلزبذ  .2

 ر٠ ٗش٣ذ ادخبٍ اُج٤بٕ ك٤ٜب اٗوش ثٞاعطخ اُضس ا٣٫غش ُِٔبٝط كٞم اُخ٣٬ب اٍ .3

 Ctrlٗشكغ ٣ذٗب ػٖ ٓلزبذ  .4

 CTRL+ENTERثْ امـو  (ًٔج٤ٞرش  ) ٓث٬   ك٢ اُخ٤ِخ اُ٘ؾطخ، هْ ثٌزبثخ اُج٤بٗبد .5

ٍَ ٓزضآٖا  دخبٍ اُج٤بٗبد ٗلغٜب ك٢ أٝسام ػَٔ ػذ٣ذح ثؾٌ

 اٗوش كٞم ػ٬ٓٚ رج٣ٞت ٝسهٚ اُؼَٔ ا٢ُٝ٫ اُز٢ رسز١ٞ ػ٢ِ اُج٤بٗبد اُز٢ رش٣ذ رسش٣شٛب .1

  CTRL ثْ امـو اعزٔشاس ػ٢ِ.  .2

 .اُ٘وش كٞم ػ٬ٓبد رج٣ٞت اٝسام اُؼَٔ ا٫خش١ اُز٢ رش٣ذ ٓضآ٘زٜب اُج٤بٗبد .3

 CTRLٗسذد ٓشح اخشٟ اُٞسهخ ا٠ُٝ٫ ٓغ ا٫عزٔشاس ك٠ اُنـو ػ٠ِ ٓلزبذ  .4

 ٗووش ػ٠ِ اٍٝ خ٤ِخ ٖٓ ث٤ٖ اُخ٣٬ب اُز٠ CTRLٓغ ا٫عزٔشاس ك٠ اُنـو ػ٠ِ ٓلزبذ  .5

 ٗش٣ذ ادخبٍ ٗلظ اُج٤بٕ ك٤ٜبٖٓ اُٞسهخ ا٠ُٝ٫ 

 ٗشكغ ٣ذٗب ػٖ ٓلزبذ ً٘زشٍٝ  .6

 ٌٗزت اُج٤بٗبد أُطِٞثٚ ك٠ اُخ٤ِٚ اُ٘ؾطٚ .7

 CTRL+ENTERثْ امـو  .8

 ا٫ٕ عزظٜش اُ٘زبئح ٗلغٜب ك٠ ًبكخ اُخ٣٬ب أُسذدح ٝك٠ ًبكخا٫ٝسام  .9

 

 رؼجئخ اُج٤بٗبد ك٢ خ٣٬ب ٓزدبٝسح ثبعزخذاّ ٓوجل اُزؼجئخ

ُزؼجئخ ػذح أٗٞاع ٖٓ ع٬عَ اُج٤بٗبد ثغشػخ، ٣ٌٔ٘ي رسذ٣ذ اُخ٣٬ب ٝعست ٓوجل اُزؼجئخ 

٫عزخذاّ ٓوجل اُزؼجئخ، زذد اُخ٣٬ب اُز٢ رش٣ذ اعزخذآٜب ًأعبط ُزؼجئخ خ٣٬ب  .

 .ئمبك٤خ، ثْ اعست ٓوجل اُزؼجئخ ػجش اُخ٣٬ب اُز٢ رش٣ذ رؼجئزٜب أٝ ٗض٫ًٝ ػ٠ِ رِي اُخ٣٬ب

 

 

 اُزو٣ْٞ 
 هْ ثبٗؾبء ٓق٘ق كبسؽ 

  زذد ٗطبم اُخ٣٬بA1:B5 
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  (٫ٝر٘وش ثضس أُبٝط ثؼذاُزسذ٣ذ)« اُسبعت ا٠ُ٫»ثْ اًزت ًِٔخ  

   ثْ امـوCTRL+ENTER. 

 ٓبرا ر٬زع ؟ 

     ٗبهؼ ٓب٣٘زح ٓغ ٓؼِٔي

كىب٫ٝساهٔ٘ب٫ُٝىب٠ُ  A1 ٝ B2 ٝ C3 كىبُخ٣٬ب100هٔجٌزبثخاُشهْ 2ط

 ؟ثؾٌِٔزضآٖاُثبُثخ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 انخعبئت انخهمبئٛت–الاكًبل انخهمبئٗ ٔالاَخمبء يٍ انمبئًت   :نخبيضانذرص ا

 
 

 
 

 ......../........./...........اُزبس٣خ 
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از٤بٗب ٗنطش ًزبثخ ث٤بٗبد ٓؼ٤٘خ ك٠ ٗلظ اُؼٔٞد ٫ًثش ٖٓ ٓشح ك٤ٌٖٔ ا٫ٗنطش ا٠ُ ًزبثخ 

 ٓبًزجزٚ ٖٓ هجَ ك٠ ٗلظ اُؼٔٞد ز٤ث ٣ٌٖٔ اعزخذاّ ازذ ا٫عِٞث٤ٖ

 الإكمال التلقائً"ما هو :- اولا 

 ، ٣ٌٔ٘ي ثغشػخ رؼجئخ ا٩دخب٫د أُزٌشسح ك٢ ػٔٞد"ا٩ًٔبٍ اُزِوبئ٢"ثبعزخذاّ 

 ئرا ًبٗذ ا٧زشف ا٠ُٝ٧ اُز٢ رٌزجٜب ك٢ ئزذٟ خ٣٬ب رزطبثن ٓغ ئدخبٍ ٓٞخٞد ك٢ ٛزا اُؼٔٞد       

Microsoft Excel  ٣وّٞ ثزؼجئخ ا٧زشف أُزجو٤خ ٤ٗبثخ ػ٘ي

 رٌشاس اُو٤ْ أُٞخٞدح ك٢ اُؼٔٞد ثؾٌَ رِوبئ٢

ئرا ًبٗذ ا٧زشف اُو٤ِِخ ا٠ُٝ٧ اُز٢ رٌزجٜب ك٢ خ٤ِخ رزطبثن ٓغ ئدخبٍ ٓٞخٞد ك٢ ٛزا اُؼٔٞد، 

رِوبئ٤بً رِي ا٩دخب٫د  ٣Excelٌَُٔ . ثؾٌَ رِوبئ٢ ا٧زشف أُزجو٤خ ثب٤ُ٘بثخ ػ٘ي ٣Excelذُخَ 

 . اُز٢ رسز١ٞ ػ٠ِ ٗـ أٝ خ٤ِو ٖٓ ٗـ ٝأسهبّ

 .أٓب ا٩دخب٫د اُز٢ رسز١ٞ ػ٠ِ أسهبّ أٝ رٞاس٣خ أٝ أٝهبد كوو، ك٬ ٣زْ ئًٔبُٜب رِوبئ٤بً 

 :ثأًبٍ ٓب ثذأد ًزبثزٚ، هْ ثٞازذ ٓٔب ٢ِ٣ Excelثؼذ ه٤بّ 

 .ENTERهجٍٞ ادخبٍ ٓوزشذ، امـو ػ٢ِ - 1

 .اعزجذاٍ ا٧زشف أُذخِخ رِوبئ٤بً، ربثغ اٌُزبثخ- 2

 .BACKSPACEززف ا٫زشف أُذخِٚ رِوبئ٤ب، امـو ػ٢ِ - 3

  :٬ٓزظبد

 ٌَُٔ٣Excel أ١ ئدخبٍ كوو ػ٘ذ ٝخٞد أُإؽش ك٢ ٜٗب٣خ ٓسز٣ٞبد اُخ٤ِخ اُسب٤ُخ. 

هبئٔخ ا٩دخب٫د أُسزِٔخ ُ٪ًٔبٍ اُزِوبئ٢ ػ٠ِ أعبط اُؼٔٞد اُز١ ٣زنٖٔ خ٤ِخ  ٣Excelج٢٘ 

 .ُٖٝ ٣زْ ئًٔبٍ ا٩دخب٫د أُزٌشسح داخَ فق رِوبئ٤بً . ٗؾطخ

 "الإكمال التلقائً"أو إٌقاف تشغٌل " الإكمال التلقائً"لىتشغٌل 

 ، ارجغ اُخطٞاد اُزب٤ُخ"ا٩ًٔبٍ اُزِوبئ٢"أٝ ئ٣وبف رؾـ٤َ " ا٩ًٔبٍ اُزِوبئ٢"ُىزؾـ٤َ 

 ه٤ْ اُخ٣٬بٍرؾـ٤َ ا٫ًٔبٍ اُزِوبئ٢ 

 . ثأًبٍ ه٤ْ اُخ٣٬ب رِوبئ٤بً، ك٤ٌٔ٘ي رؾـ٤َ ٛزٙ ا٤ُٔضحExcelئرا ً٘ذ ٍ رش٣ذ إٔ ٣وّٞ 

 Microsoft Officeاٗوش كٞم صس  .1

 .Excelٖٓ ثْ اٗوش كٞم خ٤بساد  .2

 اٗوش كٞم خ٤بساد ٓزوذٓٚ، ثْ مٖٔ خ٤بساد اُزسش٣ش .3

 هْ  رسذ٣ذ خبٗٚ ا٫خز٤بس ر٤ٌٖٔ ا٫ًٔبٍ اُزِوبئ٢  .4

 

 ا٩ًٔبٍ اُزِوبئ٢"ئ٣وبف رؾـ٤َ 

 ٗلظ اُخطٞاد ٌُٖٝ هْ ثبُـبء خبٗخ رسذ٣ذ ا٫ًٔبٍ اُزِوبئ٠ 

 ا٫ٗزوبء ٖٓ اُوبئٔخ:- ثب٤ٗب 

  ٣ٌٖٔ اُ٘وش ثضس أُبٝط ا٣٫ٖٔ ػ٠ِ اُخ٤ِخ 

  كزظٜش هبئٔخ اخزبس ٜٓ٘بPick from drop down list  
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  كزظٜش هبئٔخ ثٌَ اُؼ٘بفش اُز٠ رْ ادخبُٜب ك٠ ثبُؼٔٞد. 

  اخزش ٜٓ٘ب اُؼ٘قش أُطِٞة ثضس أُبٝط ا٣٫غش 

  اٝ زذد اُؼ٘قش ا٬ُٔئْ ثْ امـو ػ٠ِ ٓلزبذEnter 

 اُزؼجئخ اُزِوبئ٤خ

 اعزٌٔبٍ ٣ٝExcelٌٖٔ ُـ . ٣ٌٔ٘ي اعزخذاّ ا٧ٓش رؼجئخ ُزؼجئخ اُج٤بٗبد ك٢ خ٣٬ب ٝسهخ اُؼَٔ

ٗق٤خ، أٝ اُزٞاس٣خ، أٝ كزشاد ص٤٘ٓخ ثب٫عز٘بد ئ٠ُ اُ٘ٔو /عِغِخ ٖٓ ا٧سهبّ، أٝ رش٤ًجبد سه٤ٔخ

رسذ٣ذ , ُزؼجئخ أٗٞاع ػذ٣ذح ٖٓ عِغِخ ٖٓ اُج٤بٗبد ثغشػخ, كاٗٚ ٣ٌٔ٘ي, ٝٓغ رُي. اُز١ رنؼٚ

 ثْ ٗزشى صس أُبٝط خ٣٬ب ٝعست ٓوجل اُزؼجئخ

 

٣ٌٔ٘ي اخز٤بس رؼجئخ ر٘غ٤وبد , كٔث٬ً .  زز٠ ٣ٌٕٞ ثآٌبٗي اخز٤بس هش٣وخ رؼجئخ اُزسذ٣ذ:-٬ٓزظخ 

اُخ٣٬ب كوو ػٖ هش٣ن اُ٘وش كٞم رؼجئخ اُز٘غ٤وبد كوو، أٝ اخز٤بس رؼجئخ ٓسز٣ٞبد خ٤ِخ كوو ػٖ 

 . هش٣ن اُ٘وش كٞم رؼجئخ ثذٕٝ ر٘غ٤ن

ئرا ُْ رشؿت ك٢ ئظٜبس اُضس خ٤بساد اُزؼجئخ اُزِوبئ٤خ ًَ ٓشح روّٞ ك٤ٜب ثغست ٓوجل , ٣ٌٔ٘ي

.  ئ٣وبف رؾـ٤ِٚ, اُزؼجئخ

 كٌف ٌتم تشغٌل خٌارات التعبئة التلقائٌة أو إٌقاف تشغٌلها

 .ٗوش كٞم ػ٬ٓخ اُزج٣ٞت ِٓق، ثْ كٞم خ٤بسادا (1

اٗوش كٞم خ٤بساد ٓزوذٓخ ثْ  (2

ػ٘ذ " خ٤بساد اُِقن"ثْ مٖٔ هـ ٝٗغخ ُٝقن، زذد خبٗخ ا٫خز٤بس ئظٜبس اُضس  (3

 .ُقن أُسزٟٞ أٝ هْ ثاُـبء رسذ٣ذٛب ُزؾـ٤َ ٛزا اُخ٤بس أٝ ئ٣وبف رؾـ٤ِٚ

 امبكخ اُوٞائْ أُخققخ

 رغزخذٜٓب ثؾٌَ ٓغزٔش ٫ٝاًثش ٖٓ ٓشٙ ٣ٌٖٝٔ إٔ رؼزٔذ ػ٠ِ هبئٔخ ٖٓ ػ٘بفش ٓٞخٞدح 

 .  Optionsثْ كٞم Fileاٗوش كٞم هبئٔخ ِٓق 

 Edit Custom Listsثْ اٗوش كٞم  General ٖٓ هبئٔخ ػبّ Advancedاٗوش كٞم

 . اٗوش كٞم هبئٔخ خذ٣ذح، ثْ اًزت ا٩دخب٫د ك٢ أُشثغ ئدخب٫د اُوبئٔخرظٜش ٗبكزح 

 OKثْ اٗوش ٓٞاكن 

 ادخبٍ اُزبس٣خ ٝاُٞهذ

 ;+٫Ctrlدخبٍ اُزبس٣خ ٗنـو ػ٠ِ 

 ;+٫Ctrl+Shiftدخبٍ اُٞهذ ٗنـو ػ٠ِ 

 اُزو٣ْٞ 
  هْ ثزؾـ٤َ ا٫ًٔبٍ اُزِوبئ٠ ٓغ ًزبثخ خطٞاد اُؼَٔ ؟1ط

 

 

 

 

انخُمم بٍٛ – انخحزن داخم ٔرلت انعًم –حغٛز احجبِ ٔرلت انعًم   :طبدصانذرص ال

 Repeatٔالايز Undpاطخخذاو الايز حزاجع –أراق انعًم 

 

 

 
 

 ......../........./...........اُزبس٣خ 
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 ُزـ٤٤ش اردبٙ ٝسهخ اُؼَٔ

  رج٣ٞت ٖٓPage Layout ( ٚرخط٤و أُقلس)  

 (خ٤بساد اُٞسهخ)اخزش Page Options 

   ٝأخزش ا٫داحSheet Right to Left Sheet(ٝسهٚ ٖٓ ا٤ٔ٤ُٖ ئ٠ُ ا٤ُغبس) 

 :٣زْ اُزسشى داخَ ٝسهخ اُؼَٔ ثبزذٟ اُطشم ا٫ر٤خ 

 ثبعزخذاّ أُبٝط اٝ أُبٝط ٝاؽشهخ اُزٔش٣ش 

  أُٞخٞد ثؾش٣و اُق٤ـخ ثْ امـو ػ٠ِ (ٓشثغ ا٫عْ )ًزبثخ ػ٘ٞإ اٝٓشخغ اُخ٤ِخ ك٠

 ٓلزبذ ا٫دخبٍ 

  ثبُنـو ػ٠ِ ٓلزبذF5 اٝٓلزبز٠Ctrl+G ْ٣ظٜش ٓشثغ زٞاس  زذد اعْ اُٞسهخ ٝسه

اُخ٤ِخ  

 ثبعزخذاّ ُٞزخ أُلبر٤ر 

 اُزسشى  هْ ث٠ ٖٓ ُٞزخ أُلبر٤ر 

 خ٤ِخ ٧علَ ↓امـو ٓلزبذ اُغْٜ ٧علَ ٓشح ٝازذح 

 خ٤ِخ ٧ػ٠ِ ↑ امـو ٓلزبزغْٜ ٧ػ٠ِ

 خ٤ِخ ٤ٔ٣ٖ → امـو ٓلزبذ عْٜ ٤ٔ٣ٖ 

 خ٤ِخ ٣غبس ←امـو ٓلزبزغْٜ ٣غبس

 .٧ٍٝ خ٤ِخ ثبُقق اُسب٢ُ (.Home)امـو ٓلزبذ 

 "..A1"٧ٍٝ خ٤ِخ ثٞسهخ اُؼَٔ  (.Ctrl( + )Home)امـو ٓلزبز٢ 

 ٥خش خ٤ِخ ثبُؼٔٞد اُسب٢ُ ↓عْٜ ٧علَ  + (Ctrl)امـو ػ٠ِ ٓلزبز٢ 

 ←عْٜ ٤ٔ٣ٖ + (Ctrl)امـو ػ٠ِ ٓلزبز٢ 
اردبٙ )٧ٍٝ خ٤ِخ ثبُقق اُسب٢ُ

 (ٝسهخ اُؼَٔ ٖٓ ا٤ُغبس ٤ٔ٤ُِٖ

 ٧ٍٝ خ٤ِخ ثبُؼٔٞد اُسب٢ُ ↑ عْٜ ٧ػ٠ِ  + (Ctrl)امـو ػ٠ِ ٓلزبز٢ 

 ٥خش خ٤ِخ ثبُقق اُسب٢ُ →عْٜ ٣غبس + (Ctrl)امـو ػ٠ِ ٓلزبز٢ 

اُز٘وَ ث٤ٖ اٝسام اُؼَٔ  

 :- اُز٘وَ ث٤ٖ اٝسام اُؼَٔ ثبعزخذاّ ازذ ا٫عب٤ُت ا٫ر٤خ 

 اُ٘وش ػ٤ِٜب ثبُٔبٝط - 1

 ُز٘ؾ٤و اُٞسهخ اُغبثوخ Ctrl+PageUpامـو ػ٠ِ - 2
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 Ctrl +PageDownُز٘ؾ٤و اُٞسهخ اُزب٤ُخ امـو ػ٠ِ - 3

 رسذ٣ذ اُخ٣٬ب 

 

 اُزشاخغ ػٖ ئخشاء أٝ ئػبدرٚ أٝ رٌشاسٙ
زز٠ , Microsoft Office Excel ئخشاء ٝئػبدرٚ ك٢ ٣100ٌٔ٘ي اُزشاخغ ػٖ ٓب ٣قَ ئ٠ُ 

٣ٌٝٔ٘ي ئػبدح اُو٤بّ ثزِي ا٩خشاءاد ٜٓٔب ثِـذ ػذد أُشاد اُز٢ . ثؼذ اُو٤بّ ثسلع ٝسهخ اُؼَٔ

 .رش٣ذٛب
 

 

 :ُِزشاخغ ػٖ ئخشاء، هْ ثاخشاء ٓٔب ٢ِ٣
 اٗوش كٞم آش رشاخغ . ػ٠ِ ؽش٣و ا٧دٝاد اُٞفٍٞ اُغش٣غ

 .CTRL+Zاخزقبس ُٞزخ أُلبر٤ر  ٣ٌٔ٘ي أ٣نًب اُنـو ػ٠ِ 
 رٌشاس ا٩خشاءاد ا٧خ٤ش

   هْ ثب٩خشاء اُزب٢ُ  رسذ٣ذ

 .كٞم اُخ٤ِخ، أٝ امـو ػ٠ِ ٓلبر٤ر ا٧عْٜ ٬ُٗزوبٍ ئ٠ُ اُخ٤ِخ خ٤ِخ ٝازذح

كٞم اُخ٤ِخ ا٠ُٝ٧ ك٢ اُ٘طبم، ثْ هْ ثبُغست ُزقَ ئ٠ُ اُخ٤ِخ ا٧خ٤شح،  ٗطبم ٖٓ اُخ٣٬ب

  SHIFT أٝ امـو ثبعزٔشاس ػ٠ِ أُلزبذ

  

 SHIFT كٞم اُخ٤ِخ ا٠ُٝ٧ ك٢ اُ٘طبم، ثْ امـو ثبعزٔشاس ػ٠ِ أُلزبذ ٗطبم ًج٤ش ٖٓ اُخ٣٬ب

 . ث٤٘ٔب روّٞ ثبُ٘وش كٞم اُخ٤ِخ ا٧خ٤شح ك٢ اُ٘طبم

ًبكخ اُخ٣٬ب ػ٠ِ ٝسهخ 

 اُؼَٔ

  .كٞم اُضس رسذ٣ذ اٌَُ

   .CTRL+A ُزسذ٣ذ ٝسهخ اُؼَٔ ثأًِٜٔب، ٣ٌٔ٘ي أ٣نًب اُنـو ػ٠ِ

خ٣٬ب أٝ ٗطبهبد خ٣٬ب 

 ؿ٤ش ٓزدبٝسح

 هْ ثزسذ٣ذ أٍٝ خ٤ِخ أٝ ٗطبم خ٣٬ب، ٖٝٓ ثْ هْ ثبُنـو ثبعزٔشاس ػ٠ِ

CTRL ٟأث٘بء رسذ٣ذ اُخ٣٬ب أٝ اُ٘طبهبد ا٧خش.   

 اٗوش كٞم سأط اُقق أٝ اُؼٔٞد فق أٝ ػٔٞد ثأًِٔٚ

فلٞف أٝ أػٔذح 

 ٓزدبٝسح

أٝ هْ ثزسذ٣ذ أٍٝ . هْ ثبُغست ػجش سؤٝط اُقلٞف أٝ سؤٝط ا٧ػٔذح

ث٤٘ٔب روّٞ  SHIFT فق أٝ ػٔٞد؛ امـو ثبعزٔشاس ػ٠ِ ٓلزبذ

 .ثزسذ٣ذ آخش فق أٝ ػٔٞد

فلٞف أٝ أػٔذح ؿ٤ش 

 ٓزدبٝسح

كٞم سأط اُؼٔٞد أٝ اُقق اُخبفخ ثأٍٝ فق أٝ ػٔٞد ك٢ اُزسذ٣ذ 

ث٤٘ٔب روّٞ ثبُ٘وش كٞم سؤٝط  CTRL ُذ٣ي؛ ثْ امـو ثبعزٔشاس ػ٠ِ

 .ا٧ػٔذح أٝ اُقلٞف اُز٢ رش٣ذ ئمبكزٜب ئ٠ُ اُزسذ٣ذ

اُخ٤ِخ ا٠ُٝ٧ أٝ 

 ا٧خ٤شح ك٠ أُق٘ق 

 ُزسذ٣ذ اُخ٤ِخ ا٠ُٝ٧ امـو ػ٠ِ CTRL+HOME  ٗنـو ػ٠ِ

CTRL+END  ُزسذ٣ذ اُخ٤ِخ ا٧خ٤شح 
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 . اٗوش كٞم رٌشاس ٖٓ ؽش٣و أدٝاد اُٞفٍٞ اُغش٣غ, ُزٌشاس ا٩خشاء ا٧خ٤ش
  CTRL+Yاخزقبس ُٞزخ أُلبر٤ر   

 

 اُزو٣ْٞ 
 

 .ٓبٝظ٤لخ ٬ً ٖٓ 1ط

(CTRL+Z,   CTRL+Y)(Ctrl+PageDown( )Tab, Enter ( 

 ؟ATREPEٝا٫ٓشUndoٓب ٛٞ ا٫ٓش 2ط

 :- ٣زْ اُزسشى داخَ ٝسهخ اُؼَٔ ثؼذح هشم ٜٓ٘ب 3ط

              1....................-  

              2....................... - 

              3............................. -  

              4................................ - 

 ؟  هْ ثزـ٤ش اردبٙ اُٞسهخ أُٞخٞدح آبٓي4ط
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :-ُٝزطج٤ن ازذ اُز٘غ٤وبد اُزِوبئ٤خ ػ٠ِ ٓدٔٞػخ ٖٓ اُخ٣٬ب روّٞ ة 

 Format as Table ٝٗخزبس Style ٖٝٓ أُدٔٞػخ Homeثز٘ؾ٤و اُزج٣ٞت 

 انخُظٛك انشزطٗ  - انخُظٛك انخهمبئٗ  :طببعانذرص ال

 
 

 ......../........./...........اُزبس٣خ 
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٤ُظٜش ٓدٔٞػخ ٖٓ اُز٘غ٤وبد اُزِوبئ٤خ كبرر ٝٓزٞعو ٝداًٖ ٗخزبس أزذٛب ٤ُزْ رطج٤وٚ ػ٠ِ 

 ٖٓ اخَ رؼذ٣َ خقبئـ اُز٘غ٤ن زغت اُطِت (رق٤ْٔ)اُخ٣٬ب، ٣ٝظٜش اُزج٣ٞت 
زذد اُخ٣٬ب اُز٢ رش٣ذ ر٘غ٤وٜب  .1

 Format as Table ٝٗخزبس Style ٖٝٓ أُدٔٞػخ Homeهْ ثز٘ؾ٤و اُزج٣ٞت  .2

 ثْ هْ ثبخز٤بس اُ٘ٔو اُز٠ رش٣ذٙ  .3

 ٓغر اُز٘غ٤وبد
 زذد ٗطبم اُخ٣٬ب أٝ اُدذٍٝ اُز١ رش٣ذ ٓغر اُز٘غ٤وبد (1
 Homeك٢ ػ٬ٓخ اُزج٣ٞت اُقلسخ اُشئ٤غ٤خ  (2
 Clear (ٓغر اُز٘غ٤وبد ) اخزبس  Editing (رسش٣ش)ك٢ أُدٔٞػخ  (3

 اُز٘غ٤ن اُؾشه٠

ٛٞ ػجبسح ػٖ ر٘غ٤ن ٓشئ٢ ٣ظٜش ػ٠ِ اُخ٤ِخ ػ٘ذٓب رٌٕٞ هذ زووذ اُؾشه أٝاُؾشٝه اُز٢ رْ 

 رسذ٣ذٛب
 خطٞاد اُز٘ل٤ز

 أُشاد ػَٔ ر٘غ٤ن ؽشه٠ ُٜب ثبُزسذ٣ذ ػ٠ِ اُخ٣٬ب هْ 

ثْ ٖٓ اُزج٣ٞت اُقلسخ اُشئ٤غ٤خ ثْ ٖٓ ٓدٔٞػخ أٗٔبه 

 ٗخزبس ا٧ٓش ر٘غ٤ن ؽشه٢،  رظٜش هبئٔخ أخزش ٜٓ٘ب ٓب ٣٘بعت اُؾشه أُطِٞة 

 هٞاػذ ر٤٤ٔض اُخ٣٬ب- 1
 اٌُث٤ش ٖٓ اُؾشٝه اُز٢ ٣ٌٖٔ ػِٜٔب،٣ٞخذ ُذ٣٘ب 

 ٓثبٍ ٣ٞمر ثقٞسح ٝامسخ ػ٤ِٔخ اُز٘غ٤ن اُؾشه٢  

  ٖٓ ٍٝزذد ػ٠ِ اُدذ B2 ئ٠ُE6ثْ ٖٓ هبئٔخ ر٘غ٤ن  

 ؽشه٢ ٣زْ اخز٤بس هٞاػذ ر٤٤ٔض اُخ٣٬ب رظٜش هبئٔخ ثبُؾشٝه 

 ٖٓثْ أٓبٜٓب ٖٓ هبئٔخ اُز٘غ٤وبد ٗخزبسر٘غ٤ن ٓخقـ (50)ٗسذد اُو٤ٔخ اًجش 

 ٌَ٣ظٜش ٓشثغ زٞاس ر٘غ٤ن خ٣٬ب ًٔب ك٢ اُؾ-: 

 حدد لون الخط ولون التعبئة، كما ٌمكنك إضافة نقش 

 

 

 

 

 

 

 

 ٝرُي ٖٓ هٞاػذ ئمبك٤خ  ٣ظٜش ٓشثغ زٞاس هبػذح ر٘غ٤ن ُذ٣٘ب ػذح ؽشٝه أخشٟ ُو٤ٔخ اُخ٤ِخ 
 (ر٘غ٤ن اُخ٣٬ب اُز٢ رسز١ٞ كوو ػ٠ِ)أٝ(ر٘غ٤ن ًبكخ اُخ٣٬ب اعز٘بداً ئ٠ُ ه٤ٔزٜب)  خذ٣ذح ثْ ٖٓ 

 :- ٗزًش
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أفـش أٝ -  أًجش أٝ رغب١ٝ - أفـش ٖٓ - أًجش ٖٓ - ٫ رغب١ٝ - رغب١ٝ - ٤ُظ ث٤ٖ - ث٤ٖ )

رغب١ٝ 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :اُوٞاػذ اُؼ٤ِب ٝاُغل٠ِ -2

 تستخدم فً تحدٌد أحدث العناصر والنسب

 أو أقدمها كما ٌحدد فوق المتوسط أو تحت

 من المتوسط، كما ٌوجد قواعد إضافٌة (أقل)

 لذلك من تنسٌق القٌم ذات الترتٌب الأعلى أو

. الأدنى فقط
 :أؽشهخ اُج٤بٗبد - 3

 تستخدم فً تنسٌق الخلاٌا ذات القٌم الرقمٌة حسب

 .نسبتها بالنسبة لمساحة الخلٌة على شكل أشرطة ملونة

 :مثال

   قم بتنسٌق الدرجة على شكل أشرطة بٌانات؟

 :الحل

 ثم من قائمة تنسٌق اختر( C6:C2)حدد على الدرجات 

 . أشرطة البٌانات تظهر مجموعة من التنسٌقات اختر أحدها

 .ٌظهر ذلك التنسٌق على الخلاٌا

ٌمكن إضافة تنسٌقات وألوان أخرى من قواعد إضافٌة )
 التقوٌم 

 التنسٌق التلقائى ؟– عرف التنسٌق الشرطى 1س

 
 

 حببع انخُظٛك انشزطٗ    :ثبيٍانذرص ال

 
 

 ......../........./...........اُزبس٣خ 
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  :مقاٌٌس الألوان- 4
 رغزخذّ ك٢ ر٘غ٤ن اُخ٣٬ب راد اُو٤ْ اُشه٤ٔخ زغت

 .ٗغجزٜب ثبُ٘غجخ ُِخ٣٬ب ا٧خشٟ ػ٠ِ ؽٌَ رؼجئخ ِٓٞٗخ

 :ٓثبٍ

   هْ ثز٘غ٤ن اُذسخخ ػ٠ِ ؽٌَ ٓوب٤٣ظ ا٧ُٞإ؟

 :اُسَ

 ثْ ٖٓ هبئٔخ ر٘غ٤ن اخزش (C6:C2) زذد ػ٠ِ اُذسخبد 

 .٣ظٜش رُي اُز٘غ٤ن ػ٠ِ اُخ٣٬ب. ٓوب٤٣ظ ا٧ُٞإ رظٜش ٓدٔٞػخ ٖٓ اُز٘غ٤وبد اخزش أزذٛب

 .(٣ٌٖٔ ئمبكخ ر٘غ٤وبد ٝأُٞإ أخشٟ ٖٓ هٞاػذ ئمبك٤خ)

 
 

 :ٓدٔٞػبد اُشٓٞص - 5

 رغزخذّ ك٢ ر٘غ٤ن اُخ٣٬ب راد اُو٤ْ اُشه٤ٔخ

 زغت ٗغجزٜب ثبُ٘غجخ ُِخ٣٬ب ا٧خشٟ ػ٠ِ ؽٌَ سٓٞص ِٓٞٗخ

 هْ ثز٘غ٤ن اُذسخخ ػ٠ِ ؽٌَ أعْٜ ِٓٞٗخ؟: ٓثبٍ

  اُسَ 

ثْ ٖٓ هبئٔخ ر٘غ٤ن اخزش ٓدٔٞػبد  (C6:C2) زذد ػ٠ِ اُذسخبد 

 اُشٓٞص

رظٜش ٓدٔٞػخ ٖٓ ر٘غ٤وبد اُشٓٞص اخزش أزذٛب رظٜش رِي اُشٓٞص ػ٠ِ 

 .اُخ٣٬ب

 (٣ٌٖٔ ئمبكخ ؽشٝه ٝرؼذ٣َ اُشٓٞص  ٝا٧ُٞإ ٖٓ هٞاػذ ئمبك٤خ ) 
 
 
 :إدارة القواعد - 6
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رغزخذّ ك٢ ر٘غ٤ن اُخ٣٬ب راد اُو٤ْ اُ٘ق٤خ ٝاُشه٤ٔخ زغت أُسزٟٞ كوو ز٤ث ٣ٞخذ اُؼذ٣ذ ٖٓ 

 .اُؾشٝه اُز٢ ٣ٌٖٔ اعزخذآٜب 

 :ٓثبٍ

   هْ ثز٘غ٤ن اُ٘ز٤دخ اُ٘بخر خو أفلش ٝخِل٤خ خنشاء ٝ اُشاعت خو أفلش ٝخِل٤خ زٔشاء؟

 :اُسَ

 .ثْ ٖٓ هبئٔخ ر٘غ٤ن اخزش ئداسح اُوٞاػذ  (D6:D2)  زذد ػ٠ِ اُذسخبد 

٣ظٜش ٓشثغ زٞاس هبػذح  (هبػذح خذ٣ذح  )٣ظٜش ٓشثغ زٞاس ئداسح هٞاػذ اُز٘غ٤ن اُؾشه٢ اخزش 

ثْ زذد ه٤ٔخ اُخ٤ِخ ٝاخزش اُؾشه  (ر٘غ٤ن اُخ٣٬ب اُز٢ رسزٟٞ كوو ػ٠ِ  )ر٘غ٤ن خذ٣ذح اخزش 

ثْ اخزش صس  (ٗبخر أٝ ساعت  )ثْ اًزت أُطِٞة  (رغب١ٝ  )أُ٘بعت ٖٓ هبئٔخ اُؾشٝه ٤ٌُٖٝ 

 ر٘غ٤ن ٣ظٜش ٓشثغ زٞاس اخزش ُٕٞ اُخو ٝاُزؼجئخ زغت اُطِت
 

التقوٌم  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ارا ًبٕ اُطبُت ٗبخر رظَِ أٌُِٚ ثبُِٕٞ ا٫صسم :- أُطِٞة 

ٝارا ًبٕ اُطبُت ساعت رظَِ ثبُِٕٞ ا٫زٔش 

 
 
 
 
 

 :- ارا ًبٗذ ٗز٤دٚ ٓدٔٞػٚ ٖٓ اُط٬ة ٦ًر٠ هْ ثبعزخذاّ اُز٘غ٤ن اُؾشه٠ ػ٤ِٜب ًٔب ٠ِ٣ 

  حُظٛك الارلبو –حُظٛك انخط  :حبطعانذرص ال

 
 

 ......../........./...........اُزبس٣خ 
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 حُظٛك انخط

 Fontٓدٔٞػخ ٗخزبس اٍ Homeاُطش٣وخ ا٠ُٝ٫ ٗؾو اُزج٣ٞت

  (اُخ...اُ٘ٔو – اُسدْ – إُِٞ – اُخو  )ُززـ٤٤ش ر٘غ٤وبد اُخو 

 اُطش٣وخ اُثب٤ٗخ

  Cellsٓدٔٞػخ   ٗخزبس اٍ Homeزذد اُخ٣٬ب ٖٓ اُزج٣ٞت  

 Format Cells ٗخزبس ا٫ٓش  Format ٗخزبس ا٫ٓش 

 ٣Fontظٜش ُ٘ب أُشثغ اُسٞاسٟ اُزب٠ُ ٗخزبس اُزج٣ٞت  

 Font               (ؽٌِخ)اعْ اُخو 

 Font styleٗٔو اُخو               

 Sizeزدْ اُخو                       

 Colorُٕٞ اُخو                       

 .ر٘غ٤ن ا٧سهبّ

:-  ٗخزبس ر٘غ٤ن ا٫سهبّ ًب٫ر٠ Number (سهْ )ٓدٔٞػخ ٗخزبس اٍ Homeٗؾو اُزج٣ٞت

 

ُٝٔض٣ذ ٖٓ اُز٘غ٤وبد ٗنـو ػ٠ِ اُغْٜ أُٞخٞد ػ٠ِ اُغْٜ أُٞخٞد ٤ٔ٣ٖ أُدٔٞػخ سهْ  

 

التقوٌم  
  هْ ثزس٣َٞ ربس٣خ ٬٤ٓدى ا٬٤ُٔد١ ئ٠ُ اُٜدش١ ؟1ط

  هْ ثز٘غ٤ن خذٍٝ ٖٓ رٝهي ٣سَٔ ًَ ؽ٢ء ك٢ اُز٘غ٤وبد2ط
 
 
 
 
 حُظٛك انصفٕف ٔالاعًذة :عبشزانذرص ال 

 
 

 ......../........./...........اُزبس٣خ 
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 ادساج فق- 1

ٗوق ثبُٔإؽش ك٠ اٟ خ٤ِٚ ك٠ اُقق أُطِٞة ادساج فق هجِٚ  

  Cells ٖٝٓ أُدٔٞػخ  Homeٗؾو اُزج٣ٞت

  Insert Sheet Rowsثْ ٗخزبسInsert ٗ٘وش كٞم 

 ادساج ػٔٞد-2

  Cells ٖٝٓ أُدٔٞػخ  Homeٗؾو اُزج٣ٞت

 Insert Sheet Columnثْ ٗخزبس Insert ٗ٘وش كٞم 

 ززف فق اٝػٔٞد- 3

ثْ امـو Cells ٖٝٓ أُدٔٞػخ  Homeٗؾو اُقق اٝاُؼٔٞد أُطِٞة ززكٚ ثْ ٗؾو اُزج٣ٞت

 Delete Sheet Rows اٝ Deleteػ٠ِ ا٫داح 

 رؼذ٣َ ػشك اُؼٔٞد- 4

 .زذد اُؼٔٞد أٝ ا٧ػٔذح اُز٢ رش٣ذ رـ٤٤شٛب

 ٝٗخزبس ا٫ٓش  Format  ٗ٘وش اعلَ ا٫داح  Cells ٖٝٓ أُدٔٞػخ Homeثْ ٗؾو اُزج٣ٞت

Column Width ٣ظٜش ٓشثغ زٞاس ٌٗزت ك٤ٚ ػشك اُؼٔٞد أُطِٞة ثْ ٓٞاكن Ok 

 رـ٤٤ش ػشك اُؼٔٞد ٫ززٞاء أُسز٣ٞبد- أ

. زذد اُؼٔٞد أٝ ا٧ػٔذح اُز٢ رش٣ذ رـ٤٤شٛب

 Format  ٗ٘وش اعلَ ا٫داح  Cells ٖٝٓ أُدٔٞػخ Home ثْ ٗؾو اُزج٣ٞت

 اٗوش كٞم اززٞاء رِوبئ٢ ُؼشك اُؼٔٞد

 رـ٤٤ش ػشك ا٧ػٔذح ثبعزخذاّ أُبٝط- ة

ُزـ٤٤ش ػشك ػٔٞد ٝازذ، اعست اُسذ أُٞخٞد ػ٠ِ اُدبٗت ا٣٧ٖٔ ُؼ٘ٞإ اُؼٔٞد زز٠ ٣قَ 

 .اُؼٔٞد ئ٠ُ اُؼشك اُز١ رش٣ذٙ
 
 
 

رـ٤٤ش ػشك اُؼٔٞد رِوبئ٤ب  - ج

ٝػ٘ذٓب رجذٝ  Cٝاُؼٔٞد  Bثبُزٛبة ئ٢ُ اُخو اُلبفَ ث٤ٖ اعْ اُؼٔٞد 

٤ُزْ رٞعؼخ : ئؽبسح أُبٝط ٌٛزا ، ػ٤ِي اُ٘وش ثٔلزبذ أُبٝط ا٣٧غش ٗوشر٤ٖ ٓززب٤ُز٤ٖ ٝثغشػخ 

 رِوبئ٤ب ثٔب ٣ز٘بعت ٓغ أًجش اُج٤بٗبد Bػشك اُؼٔٞد 

 رؼذ٣َ اسرلبع اُقق- 5

 ٗوق ثبُٔإؽش ك٠ اٟ خ٤ِٚ ك٠ اُقق أُطِٞة رؼذ٣َ ا٫سرلبع
  ٝٗخزبس ا٫ٓش  Format ٗ٘وش اعلَ ا٫داح  Cells ٖٝٓ أُدٔٞػخ  Homeٗؾو اُزج٣ٞت

Row Height ٣ظٜش ٓشثغ زٞاس ٌٗزت ك٤ٚ اسرلبع اُقق أُطِٞة ثْ ٓٞاكن Ok 

 رد٤ٔذ ػ٘ب٣ٖٝ ا٫ػٔذح- 6
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ٗؾو اُقق ا٫ٍٝ اُزٟ ٣سزٟٞ ػ٠ِ سؤط ا٫ػٔذح أُطِٞة رد٤ٔذٛب  

 Freeze ثْ اٗوش اُغْٜ أُٞخٞد اعلَ ا٫داح Window ٖٓ أُدٔٞػخ Viewٗؾو رج٣ٞت 

Panes ثْ اخزبس Freeze To Row 

 اخلبء اُقلٞف ٝا٫ػٔذح- 7

ٗؾو اُقق اٝ اُؼٔٞد أُشاد اخلبئٚ  

 Hide امـو ػ٠ِ ا٫داح Window ٖٓ أُدٔٞػخ Viewٗؾو رج٣ٞت 

 اظٜبس اُقلٞف ٝا٫ػٔذح- 8

 ٗؾو اُقق اٝ اُؼٔٞد أُشاد اظٜبسٙ 

 Unhide امـو ػ٠ِ ا٫داح Window ٖٓ أُدٔٞػخ Viewٗؾو رج٣ٞت 

ك٤ظٜش ٓشثغ زٞاس ٗخزبس ٓ٘ٚ اُؼٔٞد اٝ اُقق أُشاد اظٜبسٙ 

 التقوٌم 
 :- اكمل العبارات الاتٌة بما ٌناسبها 

  ٗ٘وش اعلَ  Cells ٖٝٓ أُدٔٞػخ......ٗؾو اُزج٣ٞت ٣زْ ُزـ٤٤ش ػشك ػٔٞد -1

٣ظٜش ٓشثغ زٞاس ٌٗزت ك٤ٚ ػشك ..........  ٝٗخزبس ا٫ٓش  Formatا٫داح 

 اُؼٔٞد أُطِٞة ثْ ٓٞاكن

ٗ٘وش ............ ٖٝٓ أُدٔٞػخ..................٫دساج فق هْ ثز٘ؾ٤و رج٣ٞت  -2

 Insert Sheet Rows ثْ ٗخزبسInsertػ٠ِ

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

اعزخذاّ أُؼبد٫د اُجغ٤طخ  – ًزبثخ أُؼبد٫د : اُسبدىؼؾشاُذسط

 ا٣ُٞٝبد ر٘ل٤ز اُؼ٤ِٔبد اُسغبث٤خ
 

 

 ......../........./...........اُزبس٣خ 
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 رؼبِٓٚ ٓغ ا٫سهبّ ٝاُج٤بٗبد اُسغبث٤ٚ اُز٠ رغزـشم ٝهزب ه٬٣ٞ Excelٖٓ اْٛ آٌب٤ٗبد ثشٗبٓح 

ػ٘ذ ر٘ل٤زٛب ثبُطش٣وخ اُزو٤ِذ٣خ 

 ٠ٛ هشكبٕ ٓزغب٣ٖٝ اٝاًثش :-  أُؼبدُخ

 4-ط 2= 5+ ط :- ٓثَ 

 ٠ٛٝ رٌزت ٖٓ ا٤ُغبس ا٠ُ ا٤ٔ٤ُٖ (=)٠ٛ ٓؼبدُخ ٖٓ هشف ٝازذ رجذأ ثؼ٬ٓخ رغبٟٝ :-  اُق٤ـخ

 :-٤ًل٤خ ًزبثخ اُق٤ـخ 

 (ا٫ُخ اُسبعجخ )اُطش٣وخ ا٠ُٝ٫  

 (ًزبثخ اُق٤ـخ  )اُطش٣وخ اُثب٤ٗخ           

  (اُ٘وش ٓغ اٌُزبثخ )اُطش٣وخ اُثبُثخ 

 ٣ٌٔ٘ي اعزخذاّ أ١ ٖٓ ػ٬ٓبد اُؼ٤ِٔبد اُسغبث٤خ اُزب٤ُخ ك٢ اُق٤ـخ
 أُؼ٠٘ اُؼ٬ٓخ

 ا٧طُ ^

 اُنشة *

 اُوغٔخ /

 اُدٔغ +

 اُطشذ -

 ٤ًق اعزخذاّ اُق٤ؾ ك٢ ثشٗبٓح ا٩ًغ٤َ؟

 :ك٢ أزذ اُخ٣٬بهْ ثٔب ٣بر٠ " 13 + 15“ُسغبة

 زذد اُخ٤ِخ أُشاد ئدخبٍ اُق٤ـخ ثٜب. 

  اًزت ػ٬ٓخ."=" 

 ٍٝأدخَ اُشهْ ا٧. 

  أدخَ أُؼبَٓ اُسغبث٢(+ ،- ،* ،/). 

 أدخَ اُشهْ اُثب٢ٗ. 

  ٍثْ امـو ػ٠ِ ٓلزبذ ا٩دخب"Enter " ثِٞزخ أُلبر٤ر أٝ امـو ػ٠ِ ػ٬ٓخ√ 

  ثؾش٣و أدٝاد اُق٤ـخ× ئرا أسدد ئُـبء اُق٤ـخ امـو ػ٠ِ ػ٬ٓخ. 

 عزظٜش ثؼذ رُي ٗز٤دخ اُق٤ـخ ثبُخ٤ِخ. 
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 (2)ٓثبٍ سهْ 

 123(-12-26*)85+210اٝخذ ٗبرح أُؼبدُخ 

 ُزقجر ٗؾطA1ٚاٗوش اُخ٤ِخ-1

 ٖٓ ُٞزخ أُلزب٣ر= اًزت-2

  (*)ٗذخَ ا٫سهبّ ٓغ ٬ٓزظخ إ ػ٬ٓخاُنشة ٠ٛ اُ٘دٔخ- 3

 ٝعٞف رظٜش ا٫سهبّ ك٠ ؽش٣و اُق٤ـخ

 enterثْ ٗنـو -4

 التقوٌم  
ػشف اُق٤ـخ  1ط

 (12-26)45+2 *210 اٝخذ ٗبرح 2ط

 ك٢ ثشٗبٓح ا٩ًغ٤َ؟" 3 + 25: " ٤ًق رسغت1

 :- أًَ اُؼجبساد ا٫ر٤خ

 .ك٢ ثشٗبٓح ا٩ًغ٤َ..............................رجذأ  ًزبثخ اُق٤ـخ ثؼ٬ٓخ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

اولوٌات تنفٌذ العملٌات الحسابٌة - استخدام المعادلات البسٌطة : عشر ثانىالدرسال
 

 
 

 ......../........./...........اُزبس٣خ 
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 زغبة اُلبئذح اُجغ٤طخ

 أُذح ثبُغ٘ٞاد x  أُؼذٍ اُغxٟٞ٘أُجِؾ= اُلبئذح اُجغ٤طخ 

 أُطِٞة

 ع٘ٞاد ثْ ازغت 7ع٣ٞ٘ب ُٔذح %9.5خ٤٘ٚ اعزثٔش ثٔؼذٍ 5000ا٣دبداُلبئذح اُجغ٤طخ ُٔجِؾ 

 (اُو٤ٔخ أُغزوج٤ِخ )اُدِٔخ

خطٞاد اُسَ  

ادخَ اُج٤بٗبد ًٔب ثبُؾٌَ اٗوش كٞم اُخ٤ِخ  

 D2اٗوش كٞم اُخ٤ِخ 

 A2 * (B2/100) * C2 =ٝاًزت اُق٤ـخ 

اُلبئذح  +أُجِؾ =اُدِٔخ أُغزوج٤ِخ 

 A2 + D2 = اًزت اُق٤ـخE2اٗوش كٞم اُخ٤ِخ :ُٝسغبة اُدِٔخ 

ثبُغست ٖٓ ٓوجل اُزؼجئخ : ٗغخ أُؼبدُخ ا٠ُ ثبه٠ اُخ٣٬ب

 ا٣ُٞٝبد ر٘ل٤ز اُؼ٤ِٔبد اُسغبث٤خ

 ٛ٘بى أ٣ُٞٝبد ٓؼ٤٘خ ٩خشاء اُؼ٤ِٔبد اُسغبث٤خ

 اُؼ٤ِٔبد داخَ ا٧هٞاط  -1 

 (اُشكغ ئ٠ُ هٞح)ػ٤ِٔبد ا٧ط - 2

 اُنشة ٝاُوغٔخ- 3 

 اُدٔغ ٝاُطشذ- 4

 اُؼ٤ِٔبد اُسغبث٤خ رزْ ٖٓ ا٤ُغبس ئ٠ُ ا٤ٔ٤ُٖ : ٬ٓزظخ

    ٛزٙ اُؼ٤ِٔخ رزْ ثبُزشر٤ت ا٥ر3٠*3-2^(2+3)5+4:-      ٓثبٍ

 اُؼ٤ِٔخ اُسغبث٤خ داخَ اُوٞط : أ٫ًٝ 

 5^2=5*5=25ػ٤ِٔبد ا٧ط ٝٛ٘ب ٗوّٞ ثلي ا٧ط ز٤ث إٔ :ثب٤ٗب

 ػ٤ِٔخ اُنشة ُٜب أ٣ُٞٝخ ػٖ اُدٔغ ٝاُطشذ ك٘وّٞ ثٜب هجَ اُدٔغ ٝاُطشذ:ثبُثب

 اُؼ٤ِٔبد اُسغبث٤خ رزْ ٖٓ ا٤ُغبس ئ٠ُ ا٤ٔ٤ُٖ: ساثؼب

التقوٌم  
 :-  أًَ اُؼجبساد ا٫ر٤خ1ط

 ...........,.......,.......,...........ٛ٘بى أ٣ُٞٝبد ٓؼ٤٘خ ٩خشاء اُؼ٤ِٔبد اُسغبث٤خ

 ٖٓ خذٍٝ اُج٤بٗبد أُٞخٞد آبٓي  2ط

ع٣ٞ٘ب  %8 ؽٜٞس ثٔؼذٍ كبئذح 10ُٔذح 4000أُطِٞة زغبة اُلبئذح اُجغ٤طخ ٝاُدِٔخ ُٔجِؾ 

  12ك٠ ٛزٙ اُسبُخ ٣زْ هغٔذ اُؾٜٞس ػ٠ِ :ِٓسٞظٚ 

 
 
 

 

 -SUM-SUMIFالدوال  الرياضية :عشر ثالثالدرسال

 
 

 
 

 ......../........./...........اُزبس٣خ 
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 اُذٝاٍ 

٢ٛٝ فٞسح ٓطٞسح ٖٓ أُؼبد٫د ٢ٛٝ ػجبسح ػٖ ف٤ـخ ٓخضٗخ ك٢ اًغَ ُٜب ٝظ٤لخ ٓؼ٤٘خ 

 .رغزوجَ ث٤بٗبد ٓؼ٤٘خ ٝرؼط٢ ٗزبئح ٓؼ٤٘خ

 :شزٔط كخببت صٛغت انذٔال 

 .ك٢ ثذا٣خ اُق٤ـخ ( = )إٔ رٌزت ا٩ؽبسح - 1

 .إٔ رٌزت اعْ اُذاُخ أُشاد اعزخذآٚ- 2

 .ػ٘ذ ًزبثخ اُسشف ا٧ٍٝ ٖٓ اُذاُخ رظٜش هبئٔخ ثبُذٝاٍ- 3

 .ًزبثخ ٗطبم اُذاُخ ٝ أُطِٞة ٜٓ٘ب- 4

. (   )ًزبثخ ا٧هٞاط ثؼذ ًزبثخ اعْ اُذاُخ ٝػ٘ذ ا٫ٗزٜبء - 5

 ثؼل اُشٓٞص أُغزخذٓخ ك٢ ًزبثخ اُذٝاٍ

 

 (SUM):- اعزخذاّ اُذٝاٍ اُش٣بم٤خ 

ٝرغزخذّ ك٢ اُسقٍٞ ػ٠ِ ٓدٔٞع ه٤ْ اُخ٣٬ب عٞاء ًبٗذ خ٣٬ب ٓزقِخ أٝ :- SUMاُذاُٚ 

ٓزلشهخ  

 SUM=  (اُٞعبئو ):  اُؾٌَ اُؼبّ ُذاُخ 

اُخ٣٬ب أُ٘طو٤خ – اُخ٣٬ب اُلبسؿخ –  رزدبَٛ اُخ٣٬ب اُ٘ق٤خ  SUMٓغ ٓشػبح إ اُذاُخ  

 أ٫ٝ خٔغ ٓذٟ ٓزقَ

ٖٓ خ٬ٍ اُج٤بٗبد أُٞمسخ ثبُدذاٍٝ ٗٞد اُسقٍٞ ػ٠ِ اخٔب٠ُ ٓج٤ؼبد ٓذسعخ أُ٘ضُخ 

 B9اُثب٣ٞٗخ اُضساػ٤خ ك٠ اُخ٤ِخ 
 

 

 

  2020/قيمة ارباح مشروع راس المال  فى  عام

 مدرسة المنزلة الزراعية  الاسم 

 5000 قسم التصنيع 

 هش٣وخ ًزبثزٚ أُؼ٠٘ اُشٓض

 Shift + 9 كزر اُوٞط (

 Shift + 0 ئؿ٬م اُوٞط )

 ENك٢ ٝمغ  (ى)زشف  ٝ ;

 ENك٢ ٝمغ  (ٝ)زشف  ٝ ,

  + Shiftى ئ٠ُ :

  + Shiftه ٗـ "

  Shift + 7 دٓح  &
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 3000 قسم الانتاج حيوانى 

 4000 قسم الالبان 

 3000 قسم الحاسب الالى

 4000 قسم النحل ودودة الحرير

 ???????????? الاجمالي

 SUM IFاُذاُخ 

 ٝر٘ز٠ٔ ا٠ُ كئخ اُذٝاٍ اُسغبث٤خ ٝرغزخذّ ك٠ خٔغ ٓذٟ ٖٓ اُخ٣٬ب ث٘بء ػ٠ِ ٓؼ٤بس ٓسذد 

 :-يثبل

 :ٖٓ خ٬ٍ ث٤بٗبد اُدذٍٝ اُزب٢ُ 

 E12ٓطِٞة زغبة ٓجبُؾ اُسبكض ُلئخ أُسبعج٤ٖ ٤ُظٜش ثبُخ٤ِخ 

 
 E12ٗوق ثبُخ٤ِخ أُشاد اُسغبة ثٜب ٠ٛٝ -1

 SUM IFٝٗخزبس اُذاُخMath & Trigرسذ رج٣ٞت ف٤ؾ ٗنـو ػ٠ِ ا٧داح - 2
 ٣ظٜش أُشثغ اُسٞاس١ ٝع٤طبد اُذاُخ- 3

 ٔانذ٘ َبحث فّٛ عٍ انًعٛبر ( (B2:B10َكخب َٔحذد يٍ انجذٔل انبٛبَبث يذٖ انخلاٚب Rangeفٙ - 4

 "ٓسبعت"ٌٗزت ٓؼ٤بس اُجسث ث٤ٖ ػ٬ٓز٢ ر٘ق٤ـ  Criteriaٖٓ اُخبٗخ- 5

ٝاُز٢ رسزٟٞ ػ٠ِ E2:E10 ٌٗزت أٝ ٗسذد ٖٓ خذٍٝ اُج٤بٗبد ٓذٟ اُخ٣٬ب Sum –rangeٖٓ اُخبٗخ - 6

 اُو٤ْ أُطِٞة خٔؼٜب 

 E12ُ٘سقَ ػ٠ِ اُ٘برح ثبُخ٤ِخ OKثْ ٗنـو - 7

التقوٌم  
  اكمل العبارات الاتٌة 1س

 .................................. ك٠ ا٣دبد SUMIFرغزخذّ داُخ - 

 .................................. ك٠ ا٣دبد SUMرغزخذّ داُخ ث٤٘ٔب- 

 

 

 
 - MOD – CEILINGالدوال  الرياضية :عشر لرابع  الدرسا

MIN – MAX 

 
 

 
 

 ......../........./...........اُزبس٣خ 
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 MOD اُذاُخ

 ...رؼط٠ اُجبه٢ ٖٓ اُوغٔخ mod اُذاُخ

  رجو٠ ًب2ّ ػ٠ِ 5ُٞ رخ٤ِذ ًذٙ ػ٤َ فـ٤ش ُغٚ ٓؼ ػبسف اٌُغٞس ٝهِذ ُٚ 

 mod  ٛز ٓبرسغجٚ اٍ.....1 ٝٓؼبٗب 2ٛب٣وُٞي ك٤ٜب اٍ 

 1 ٣ٝزجو٠ 3 ك٤ٜب 2 ػ٠ِ 7ٛبروٍٞ .... ٛب رسغجٜب اصاٟ 2 ػ٠ِ 78ث٬ػ ًذٙ ُٞ اٗذ ثزوغْ 

 ... ٌٝٛزا....

 ٠ٛmod اٍ..ا٠ٛ ٣زجو٠ دٟ 

 1000 ٝدٟ ٓؼ ْٜٓ ٌُٖ اُجبه٠ 2 ك٤ٜب ٣جو٠ ك٤ٜب اٍ 5000 ػ٠ِ 11000ازغت ثو٠ 

 

 CEILING      اُذاُخ

 ٧ ٣قجسبٕ ٦.٣ اٝ ٦.٦ٓث٬ً . رؼَٔ ػ٢ِ اُزوش٣ت ٨ًُجش 

 
 

التقوٌم  
 

 :-ا خخبر الاجببت انصحٛحتيًب ٚبحٗ

 : ك٠ ا٣دبد CEILINGرغزخذّ داُخ - 1

 روش٣ت ثبُض٣بدح ٫هشة سهْ فس٤ر* روش٣ت سهْ ثؼذد ٓسذد ٖٓ اُخبٗبد  * 

 ٤ُظ أٟ ٓٔب عجن* 

 

 

 

 

 -Max-MIN))الدوال الرياضية :عشر لخامسالدرسا

 
 

 
 

 ......../........./...........اُزبس٣خ 
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MAXFunction 
 ٠ٛ اُذاُخ أُغئُٞخ ػٖ ئظٜبس أًجش ه٤ٔخ سه٤ٔخ مٖٔ اُ٘طبم اُخبؿ ثبُذاُخ :- ٔصف انذانت 

  اػ٠ِ ه٤ٔخاُذاُخادساج 

 (( OKثْ ٗنـو ٓٞاكن MAXٗخزبس داُخfxٖٓ ؽش٣و اُق٤ـخ - 1

 MAXاٝ ٖٓ رج٣ٞت ف٤ؾ ٖٓ ٓدٔٞػخ ٌٓزجخ اُذا٫د ٗخزبس اُذاُخ - 2

 Shift + F3ٓلزبز٠ اٝ ٖٓ - 3

MIN Function 
 :ٝفق اُذاُخ 

  ٠ٛ اُذاُخ أُغئُٞخ ػٖ ئظٜبس أهَ ه٤ٔخ سه٤ٔخ مٖٔ اُ٘طبم اُخبؿ ثبُذاُخ

 ٫زع

أٝ  [ٗطبم  ] ه٤ٔخ سه٤ٔخ ٝازذح ٌُٖٝ ٣ٌٖٔ إ رؾزَٔ ػ٠ِ ػذح خ٣٬ب Number 1أٗٚ ٫ ٣ؾزشه إٔ رٌٕٞ اٍ 
 Range Nameٖٓ أٌُٖٔ إٔ رٌٕٞ 

  [ MAX ]ٝٛزٙ اُذاُخ رؼَٔ ثؼٌظ ػَٔ داُخ 

 ((MINدساج داُخ اهَ ه٤ٔخ ا

( ( OKثْ ٗنـو ٓٞاكن  MIN    ٗخزبس داُخfxٖٓ ؽش٣و اُق٤ـخ - 1
 MINاٝ ٖٓ رج٣ٞت ف٤ؾ ٖٓ ٓدٔٞػخ ٌٓزجخ اُذا٫د ٗخزبس -2

 التقوٌم 
 :- ث٤ٖ اُوٞع٤ٖ اخزبس ا٫خبثخ اُقس٤سخٓٔب 

 (أفـش ه٤ٔخ-   أًجش ه٤ٔخ    -    اُٞعو اُسغبث٠   ):  ك٠ ا٣دبد MAXرغزخذّ داُخ - ة

 اُغإاٍ اُثب٠ٗ 

  ٝاظٜبس سثبذ ٓؾشٝع ساط أُبٍ ااًجشه٤ٔخ ٖٓ ٖٓ خ٬ٍ ث٤بٗبد اُدذٍٝ اُغبثن ٗٞد اُسقٍٞ ػ٠ِ 

 B12اُ٘برح ثبُخ٤ِخ 

  َٝئظٜبسٙ ك٢ اُخ٤ِخ ه٤ٔخ ٖٓ اسثبذ ٓؾشٝع ساط أُبٍ اُسقٍٞ ػ٠ِ اهB14 

 
  2020/قيمة ارباح مشروع راس المال  فى  عام

 مدرسة المنزلة الزراعية  الاسم 

 5000 قسم التصنيع 

 3000 قسم الانتاج حيوانى 

 4000 قسم الالبان 

 3000 قسم الحاسب الالى

 4000 قسم النحل ودودة الحرير

 19000الاجمالي 


