
 

 

 

 

  

  أولا
الوظائف المدنية حق للمواطنين على الكفاءة والجدارة , وهى تكليف للقائمين بها لخدمة   

الشعب وتكفل الدولة حقوقهم وحمايتهم , وقيامهم بأداء واجباتهم فى رعاية مصالح الشعب  
  الجنس أو لأى سبب آخرويحظر التمييز بين الموظفين فى تطبيق هذا القانون بسبب الدين أو  

 : على أن يتضمن النقاط الآتية  2016لسنة   81اكتب بحثا عن قانون الخدمة المدنية رقم 

 0الأحكام العامة لهذا القانون وتشكيل لجنة الموارد البشرية   - 1

 0تعريف التقويم وضوابط تقويم الموظف   - 2

 0الاعارة شروط الترقية والنقل وأنواع الندب وضوابط    - 3

 0المستندات التى يلتزم المرشح للتعيين بتقديمها ومعايير تقييمها   - 4

 0ما يستحقه الموظف من أجازات    - 5

 
 ثانيــــا 

تُعد التجارة من الأنشطة الاقتصاديةّ المهمة في حياةِ الإنسان والمعروفة منذُ القِدَم لدى  
تبادل البضائع أو الخدمات أو كلاهما معاً بين طرفين  البشريةّ، فقد ساهمت التجارة في تعزيز 

أو أكثر من طرف، ومع التطورات التي شهدتها الحضارة الإنسانيةّ تطورت معها التجارة بشكلٍ  
تدريجى  حيث امتد النطاق الخاص بها لتصبح بين دولتين أو أكثر من دولة، وصار يطلق عليها  

 .مفهوم التجارة الدولية

 

  -: السابق اكتب بحث يتضمن العناصر الاتية  في ضوء الفقرة

  .مفهوم وطبيعة التجارة الدولية•

 . صور التبادل التجاري•

 
 ثالثــــا 

هوتزويد المنشأة باحتياجاتها من   GOVERNMENT PURCHASES الشراء الحكومى

الوقت المناسب  المواد والمهمات بالجودة المناسبة وبالكمية المناسبة بالسعر المناسب وفى  
وهناك اجراءات تمهيدية وعملية لعمليات الشراء الحكومى حتى ندرك اهمية ادارة المشتريات  

  وما تقوم به من وظائف لتوفير مستلزمات واحتياجات المنشأة

 : مطلوب عمل بحث يتضمن العناصر الاتية

 . طرق الشراء الحكومي•

 . الشراء بالمناقصة العامة•

 . بالممارسة العامةالشراء •

 . الشراء بالمناقصة المحدودة•

 . الشراء بالامر المباشر•

 
 

 رابعــــا 

  : في  تنفيذ الاتى   PHOTOSHOP  استخدم مهاراتك  الى تتقنها ببرنامج فوتو شوب

صمم غلاف لكتاب عنوانه  " الشباب واستخدام التكنولوجيا "  باستخدام شكل مناسب وقم  
  واختيار خلفية مناسبة واحفظه بصيغه مناسبةبتلوينه 

  مع توضيح الفرق بين الامتدادات الآتية فى الحفظ

JPG  - PSD  - GIF 
 

  
الوظائف المدنية حق للمواطنين على أساس الكفاءة والجدارة، وهي تكليف للقائمين بها لخدمة    أولا  

بأداء واجباتهم في رعاية مصالح الشعب ويحظر  الشعب، وتكفل الدولة حقوقهم وحمايتهم وقيامهم  

 .التمييز بين الموظفين في تطبيق هذا القانون بسبب الدين أو الجنس أو لأي سبب آخر

 :على أن يتضمن النقاط الآتية 2016لسنة  81في ضوء ما تقدم اكتب بحثا من خلال قانون الخدمة المدنية 

 .لجنـــــة الموارد البشرية•

 .بطاقات الوصف الوظيفي•

 .تقســــــيم الوظائف •

 .النقل والتعيين والمستندات المطلوبة لها•

 .شروط وضوابط التعاقد مع ذوي الخبرات في التخصصات النادرة•

 .شروط ومعايير التعيين في الوظائف القيادية والإدارة الإشرافية•

التجارة التي يتم من خلالها تداول السلع والخدمات بين الأفراد  التجارة الداخلية هي تلك    ثانيــــا
المقيمين بنفس الدولة .وتتميز التجارة الداخلية بمجموعه من الخصائص  مثل  استخدام المنتجات  

المحلية ذات الجودة القليلة.  واستخدام العملة المحلية في التداول، وتساعد التجارة الداخلية في تدعيم  
الاقتصادي للدولة. اما التجارة الخارجية فهي حركة السلع والخدمات وانتقال رأس المال بين  الاستقلال  

أقطار العالم المختلفه وما يتعلق بهذا الانتقال عبر الحدود من عمليات تجارية ممكنة كالنقل و التأمين  
ل أما التجارة الخارجية  والخدمات الاضافية الاخرى والتجارة الدولية هي مجمل التجارة القائمة بين الدو

 فهي تجارة الدولة مع دولة أو مجموعة من الدول الأخرى 

 : في ضوء الفقرة السابقة اكتب بحث يتضمن الاتى 

  المقارنة بين التجارة الداخلية والتجارة الخارجية•

 خصائص ومميزات التجارة الداخلية •

 استخدام العمله المحلية  فى التداول •

لتصميم بوستر    PHOTOSHOP طلب منك مطعم للاسماك استخدام مهاراتك فى برنامج ثالثــــا

 اعلانى للمطعم وطلب منك عمل ورق طاولة جذاب به عالم البحار علي ان يكون حجمه 

 -: مع مراعاة الآتي  سم طولاً ،  60سم عرضاً ×   100 

 بخط جذاب وواضح وسط التصميم   " FRESH FISH "    اكتب اسم المطعم-1

 .CMYK ونظام لوني 300سم طولاً ودقة شاشة    60سم عرضاً و 100عمل ابعاد المشروع  ليكون -2

 .اختيار خلفية مناسبة بلون البحار- 3

  اختيار صور للاسماك متنوعة الاشكال- 4

 .استخدم لوجو المطعم- 5

 31/12/2014عن العام المنتهى فى  150000حققت أرباح  صافية قدرها شركة تضامن   رابعــــا

 : وظهر عند الفحص الضريبى ما يلى

 .جنيه لم يثبت افلاس المدين بصفة نهائية6000ضمن المصاريف ديون معدومة مقدارها  -1

 . تبرعات لجهة حكومية 5000جنية لفقراء الحى و   10000ضمن التبرعات مبلغ -2

 . جنية 4000المرتبات مرتب شريك المتضامن بمبلغ ضمن  - 3

 . تأمين ضد الحريق  2000جنيه تأمين عطاءات ومناقصات و 3000ضمن بند التأمينات - 4

  %5والمعدل المعتمد ضربيأ   %8جنيه اهلاك مباني بمعدل   40000بند المصاريف يشمل  - 5

 . ت مسجلة فى سوق الأوراق الماليةجنيه ايرادات استثمارا  14000ظهرت ضمن الايرادات مبلغ - 6

 . للضريبةالمطلوب   تحديد صافى الربح الخاضع 

 تجارى الثالث :الصف
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  أولا

 SELLER يعتمد المنتج التأمينى بصفة عامة على أربعة عوامل هى الكثافة البيعية "

CONCENTRATION   والكثافة الشرائية BUYER CONCENTRATION    وأفضلية

 وشروط الدخول فى السوق PRODUCT DIFFERENTIATION  المنتج

CONDITIONS OF ENTRY " 

أكتب بحث عن : أسواق التأمين المتقدمة والحديثة وعقد التأمين الجماعى وتأمين الأجهزة  
  والمعدت الألكترونية

 : على أن يتضمن النقاط الآتية 

 . سويق الحديثةأهمية دراسة التأمين , وظهور التأمين وتطوره وطرق الت

  أسواق التأمين المتقدمة والحديثة 

 . الإحصائية ورسم بيانى لتطور عدد شركات التأمين فى مصر

 . مفهوم التأمين الجماعى وظهوره

 .  الشروط الرئيسية لعقد التأمين الجماعى

 .  طبيعة الأجهزة والمعدات الالكترونية

 . الموارد البشرية فى قانون الخدمة المدنيةالسلطة لمختصة ولجنة 

 . إستنتاجك لأسباب ظهور الطرق الحديثة للتأمين فى مصر

 ثانيــــا 
   2017فيما يلي ملخص بالعمليات التي تمت بشركة التأمين فرع الحياة خلال عام 

مين  أقساط إعادة التأ  1500000إجمالي التعويضات /  1500000إجمالي الأقساط /  2500000
  500000عمولة إعادة التأمين الصادر /    125000عمولة الوكلاء والمنتجين /   30000الصادر / 

  350000إيرادات أخري /   25000مصاريف إدارية /    20000تعويضات إعادة التأمين الصادر / 
مخصص تعويضات تحت التسوية أول المدة /    900000صافي الدخل من الإستثمارات /  

المال الإحتياطي أول المدة /    60000عويضات تحت التسوية آخر المدة /   مخصص ت  800000

 . المال الإحتياطي آخر المدة  400000

 
 31/12/2017تصويرحـ/الإيرادات والمصروفات فرع التأمين عن الحياة فيالمطلوب : 

 
 ثالثــــا 

  10000وخسائر بيع الأصول الثابتة   480000إذا كان صافي الربح قبل البنود غير العادية 

  ؟فما هو صافي أرباح العام %  10والضريبة المستحقة  

  5000وخسائر بيع  أصول ثابتة   10000وبلغ الإهلاك   40000إذا كان الربح لشركة التأمين 

 . النقدية من الأنشطة التشغيلية إحسب صافي الدفعات المطلوب : 

 رابعــــا 

 رسم العديد من الأشكال بشكل إحترافى  PHOTOSHOP يتيح  برنامج  فوتوشوب

صمم غلاف لكتاب عنوانه  " علوم الحاسب الآلى "  باستخدام شكل مناسب وقم بتلوينه  
  واختيار خلفية مناسبة واحفظه بصيغه مناسبة

  الآتية فى الحفظ  مع توضيح الفرق بين الامتدادات 

JPG  - PSD  - GIF 

 
 

  
ظهر التأمين على الحياة الجماعى فى منتصف العقد الأول من القرن العشرين نتيجة    أولا

 " لظهور طرق حديثة ومبتكرة فى التأمين وظهر أيضا تأمين المعدات الألكترونية

والأجهزة والمعدات الألكترونية   أكتب بحث عن )التأمين على الحياة الجماعى وتأمين المعدات 

 : وطرق التسويق الحديثة (  على أن يتضمن العناصر الآتية

 .أسواق التأمين المتقدمة والحديثة •

 . 2016لسنة  81التعيين فى الوظائف وشروط التعيين طبقا لقانون الخدمة المدنية •

 .  المزايا المقدمة فى التأمين الجماعى•

 التأمين على الحياة الجماعى طرق تسعير  •

 . أنوع المعدات الألكترونية•

 . لأسباب تطور التأمين على الحياة الجماعى فى مصر استنتاجك •

فرد وكان التوزيع العمري لهذه المجموعة والسعر    600بفرض أن لدينا مجموعة مكونة من   –

 : المقابل لكل عمر بالجدول

وبفرض أن مبلغ التأمين لجميع  
  جنيه 1000الفئات العمرية 

احسب: السعر المتوسط للتأمين    

 . للمجموعة كلها

فيما يلي ملخص بالعمليات    ثانيــــا
التي تمت بشركة التأمين فرع  

   2017الحياة خلال عام 
إجمالي الأقساط /   2500000
عمولة الوكلاء   30000أقساط إعادة التأمين الصادر /   1500000إجمالي التعويضات /   1500000

تعويضات إعادة التأمين الصادر /   500000عمولة إعادة التأمين الصادر /   125000والمنتجين /  
صافي الدخل من الإستثمارات /   350000إيرادات أخري /   25000مصاريف إدارية /  20000

مخصص تعويضات تحت   800000مخصص تعويضات تحت التسوية أول المدة /   900000
  المال الإحتياطي آخر المدة 400000المال الإحتياطي أول المدة /   60000آخر المدة /   التسوية 

 31/12/2017المطلوب : تصويرحـ/الإيرادات والمصروفات فرع التأمين عن الحياة في
 ثالثــــا 

  10000وخسائر بيع الأصول الثابتة   480000إذا كان صافي الربح قبل البنود غير العادية 

  % فما هو صافي أرباح العام ؟ 10المستحقة    والضريبة

  5000وخسائر بيع  أصول ثابتة   10000وبلغ الإهلاك   40000إذا كان الربح لشركة التأمين 

 . المطلوب : إحسب صافي التدفعات النقدية من الأنشطة التشغيلية 

للإعلان عن  طلبت منك شركة  جنرال موتورز التي تعمل بها تصميم بوستر خارجي   رابعـــا
 موديل جديد من العربات  على أن يكون : 

  Photoshopبرنامج  باستخدام(  X Width 640 480 Heightحجمه ) 

 :وإليك البيانات التالية لاستخدامها في البوستر

  قم باختيار صورة مناسبة للعربه-1

 استخدم لوجو الشركة -2

 القيادة( أسفل التصميم باستخدام الفونتاكتب عبارة )تمتع بالسلاسة والامان فى   -3

BOOK ANTIQUE 

 

 تجارى لثثاال :الصف

1 2 

 

                                                

           

           

            

            

             

 



 

 

 

 

  

 

 تجارى الثثال :الصف

 
 أولا 

الوظائف المدنية حق للمواطنين على الكفاءة والجدارة , وهى تكليف للقائمين بها لخدمة الشعب وتكفل  

الدولة حقوقهم وحمايتهم , وقيامهم بأداء واجبتهم فى رعاية مصالح الشعب ويحظر التمييز بين الموظفين 
 فى تطبيق هذا القانون بسبب الدين أو الجنس أو لأى سبب آخر 

 
 على أن يتضمن النقاط الآتية : 2016لسنة  81عن قانون الخدمة المدنية رقم  اكتب بحثا

 0الأحكام العامة لهذا القانون وتشكيل لجنة الموارد البشرية  - 1
 0تعريف التقويم وضوابط تقويم الموظف   - 2
 0شروط الترقية والنقل وأنواع الندب وضوابط الاعارة   - 3

 0يلتزم المرشح للتعيين بتقديمها ومعايير تقييمها المستندات التى   - 4
 0ما يستحقه الموظف من أجازات    - 5

 
 ثانيــــا 

 106جنيه بسعر إصدار 100قيمة السند %10سند  6000أصدرت إحدى الشركات المساهمة  2010/ 1/1في 

 سنوات 3من كل عام ويرد القرض مرة واحدة بعد  31/12جنيه تستحق الفائدة وتدفع في 
 -: المطلوب

 /  بيان الفائدة المستحقة لكل سنة وعلاوة الإصدار والعبء الحقيقي1 
 12/2011/ 31/  قيود فائدة السندات للسنة الثانية في2  
 

 ثالثــــا 
يحتاج المنتجون عند تصريف منتجاتهم من السلع والخدمات العديد من الوسطاء التجاريون .ويعتبر قطاع 

المالية والتجارية التى تؤثر فى اقتصاديات الدول المختلفة , فهو يلعب دورا كبيرا   التسويق من اهم القطاعات
وهاما فى  زيادة ربحية المنشأه والتعرف على فاعلية الوساطه ودورها فى تنشيط عملية التجارة والاهتمام 

توجيهها نحو بالتجارة الالكترونيه ومعرفة مفاهيم تجارة الجمله وتجارة التجزئه وتجميع المدخرات و
 الاستثمارات المختلفة .

 فى ضوء الفقرة السابقة أكتب عن: 

 المؤسسات التعاقديه   –المؤسسات الاستثماريه  –المؤسسات الايداعيه •
 شروط قيامها  –اهميتها  –انواعها  –بورصة الاوراق الماليه •

 لبورصه الاطراف الفاعله با –الصفقات الماليه  –التنظيم المالى للبورصه •
 رابعــــا 

 (  في  تنفيذ الاتى :  PHOTOSHOPاستخدم مهارتك التى تتقنها فى برنامج الفوتو شوب ) 

صمم غلاف لكتاب عنوانه  " شبكات الانترنت "  باستخدام شكل مناسب وقم بتلوينه واختيار خلفية مناسبة 
 واحفظه بصيغه مناسبة 

 مع توضيح الفرق بين الامدادات الآتية فى الحفظ 

JPG  - PSD  - GIF 

  
 

  أولا 
تكليف للقائمين بها لخدمة  الوظائف المدنية حق للمواطنين على أساس الكفاءة والجدارة، وهي 

الشعب، وتكفل الدولة حقوقهم وحمايتهم وقيامهم بأداء واجباتهم في رعاية مصالح الشعب  

 .ويحظر التميييز بين الموظفين في تطبيق هذا القانون بسبب الدين أو الجنس أو لأي سبب آخر

على  2016 لسنة 81في ضوء ما تقدم اكتب بحثا من خلال قانون الخدمة المدنية      

 :أن يتضمن النقاط الآتية

 .لجنـــــة الموارد البشرية•

 .بطاقات الوصف الوظيفي •

 .تقســــــيم الوظائف•

 .النقل والتعيين والمستندات المطلوبة لها•

 .شروط وضوابط التعاقد مع ذوي الخبرات في التخصصات النادرة •

 .القيادية والإدارة الإشرافيةشروط ومعايير التعيين في الوظائف •
حتاج المنتجون عند تصريف منتجاتهم من السلع والخدمات العديد من الوسطاء التجاريون   ثانيا 

.ويعتبر قطاع التسويق من اهم القطاعات المالية والتجارية التى تؤثر فى اقتصاديات الدول  
أه والتعرف على فاعلية الوساطه  المختلفة , فهو يلعب دورا كبيرا وهاما فى  زيادة ربحية المنش

ودورها فى تنشيط عملية التجارة والاهتمام بالتجارة الالكترونيه ومعرفة مفاهيم تجارة الجمله  

 . وتجارة التجزئه وتجميع المدخرات وتوجيهها نحو الاستثمارات المختلفة

  : فى ضوء الفقرة السابقة  أكتب عن

  الاطراف الفاعله بالبورصه –الصفقات الماليه  –التنظيم المالى للبورصه •

  المتغيرات الاقتصاديه واثرها على اسواق الاوراق الماليه•

   وظائفها -تعريفها  –بنوك الاستثمار •

 : ثالثا

  PHOTOSHOP طلبت منك احدى  القرى السياحية استخدام مهاراتك فى برنامج
ل بوستر ورق اعلانى  للقرية  باسم "  لتصميم  بوستر اعلانى  للقرية  وطلب منك عم

سم طولاً ، مع  60سم عرضاً ×  100قرية دريم السياحية "علي ان يكون حجمه 

 -: مراعاة الآتي

 اسم القرية•

ونظام   300سم طولاً ودقة شاشة  60سم عرضاً و 100عمل ابعاد المشروع ليكون •

 .CMYK لوني

 .اختيار خلفية مناسبة•

 مناسبة اختيار صور •

 .استخدم لوجو للقرية•

  .اكتب اسم القرية بخط جذاب وواضح وسط التصميم•
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 تجارىثالث ال :الصف

 

  أولا
مبادئ تحكم الموازنة العامة للدولة تخلف احداها يخرج الموازنة العامة من  هناك عدة 

 .مضمونها

 : اكتب بحثا عن : المبادئ التى تحكم الموازنة العامة   على ان تتضمن النقاط الاتية

                            مبدا سنوية الموازنة -1

  مبدا شيوع الموازنة -2

 الموازنة مبدا مرونة   – 3

 مبدا وضوح الموازنة  -4

 
 ثانيــــا 

تُعد التجّارة من الأنشطة الاقتصاديةّ المهمة في حياةِ الإنسان والمعروفة منذُ القِدَم لدى  
البشريةّ، فقد ساهمت التجّارة في تعزيز تبادل البضائع أو الخدمات أو كلاهما معاً بين  

ها الحضارة الإنسانيةّ تطورت معها  طرفين أو أكثر من طرف، ومع التطورات التي شهدت 
التجّارة بشكلٍ تدريجيّ؛ حيث امتدّ النطاق الخاص بها لتصبح بين دولتين أو أكثر من دولة،  

 .وصار يُطلق عليها مفهوم التجّارة الدوليةّ

 

  -: في ضوء الفقرة السابق وضح الاتى

  .مفهوم وطبيعة التجارة الدولية•

 . التجاريصور التبادل  •

  
 ثالثــــا 

جنيه وبلغت قيمة   70000قامت إحدى الإدارات بشراء أدوات كتابية ومستلزمات بمبلغ 
  جنيه 8000الضرائب 

  صدرت أوامر الدفع وتم صرفها لمستحقيها -فإذا علمت أنه :
 المطلوب 

  إثبات قيود اليومية اللازمة 
 

 رابعــــا 

، في  تنفيذ   ( PHOTOSHOP ) برنامج فوتو شوباستخدم مهارتك  الى تتقنها فى 

 : : الاتى

صمم غلاف لكتاب عنوانه  " طبيبك الخاص "  باستخدام شكل مناسب وقم بتلوينه واختيار  
  خلفية مناسبة واحفظه بصيغه مناسبة

  مع توضيح الفرق بين الامدادات الآتية فى الحفظ

JPG  - PSD  - GIF 

 
 

  
  أولا

الخارجية على الاجهزة الحكومية تتمتع باستقلال ذاتى  وهى احد الاجهزة الهامة  الرقابة  

 . للدولة لضبط نفقات الدولة ومحاربة الفساد  المالى والادارى

 : اكتب بحثا عن )الرقابة الخارجية(  على ان تتضمن النقاط الاتية

                            رقابة وزارة المالية  وتقسيماتها المختلفة•

 رقابة مجلس الشعب •

  رقابة الجهاز المركزى للمحاسبات •

 رقابة الجهاز المركزى للتنظيم والادارة•

 
 ثانيــــا 

ع .ح من  50م . ورد إلي الإدارة التعليمية بأشمون إستمارة  صرف   3/8/2017في  
ه فروق مكافأة  مستحقة   جني  500.25مدرسة أشمون الفنية المتقدمة والتي قيمتها 

للموظف المختص عثمان   4/8للموظف محمد مصطفي اسماعيل سلمت للمراجعة في 
م  وتم تسليمها الي قسم الشطب في   8/2017/ 10المشد و الذي قام بإعادتها بتاريخ  

/ ع بالمبلغ المستحق بتاريخ   797تاريخه للموظف ربيع موسى وتم إستخراج شيك رقم 

  . لبنك المركزي على ا  2017/  8/ 30

 المطلوب :  
 ع . ج  )  دفتر حصر طلبات الصرف الواردة (  55إعداد الاستمارة رقم 

 
 ثالثــــا 

التجارة الداخلية هي تلك التجارة التي يتم من خلالها تداول السلع والخدمات بين الأفراد  
مثل  استخدام  المقيمين بنفس الدولة.وتتميز التجارة الداخلية بمجموعه من الخصائص   

المنتجات المحلية ذات الجودة القليلة. واستخدام العملة المحلية في التداول .وتساعد  
التجارة الداخلية في تدعيم الاستقلال الاقتصادي للدولة. اما التجارة الخارجية فهي حركة  

قال  السلع والخدمات وإنتقال رأس المال بين أقطار العالم المختلفه وما يتعلق بهذا الانت
عبر الحدود من عمليات تجارية ممكنة كالنقل و التأمين و الخدمات الاضافية الاخرى،  

والتجارة الدولية هي مجمل التجارة القائمة بين الدول أما التجارة الخارجية فهي تجارة  
 الدولة مع دولة أو مجموعة من الدول الأخرى 

 

  : تيةفي ضوء الفقرة السابقة  اكتب بحث يتضمن العناصر الا 

  المقارنة بين التجارة الداخلية والتجارة الخارجية•

 خصائص ومميزات التجارة الداخلية •

 استخدام العمله المحلية  فى التداول •
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